Na temelju ¢lanka 63. Statuta Gimnazije i strukovne $kole Jurja Dobrile, Pazin, Skolski odbor
Gimnazije i strukovne $kole Jurja Dobrile, Pazin na sjednici odrzanoj 15. svibnja 2019.
godine, utvrdio je Pro&isCeni tekst PRAVILNIKA O PROVEDBI POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE.

Prodiséeni tekst obuhvaéa Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave: KLASA:003-
05/17-01/09, URBROJ:2163-21-02-17-1 od 21. lipnja 2017. i Izmjene i dopune Pravilnika o
provedbi postupka jednostavne nabave, KLASA:003-05/19-01/10, URBROJ:2162-21-02-19-
1 od 27. ozujka 2019. godine

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
(procisceni tekst)

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog trofenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji
prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u
daljnjem tekstu: Zakon), ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovog ¢lanka je vrijednost nabave
izrazena bez PDV-a.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZeée zakonske i pod zakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

11 . SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovaraju¢i se nalin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

III. OVLASTENJA ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE I ZA
DONOSENJE ODLUKA

Clanak 3.

Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave je ravnatel].

Sukladno ovladtenjima iz Statuta Gimnazije i strukovne kole Jurja Dobrile, Pazin
(dalje: Skola):
- za nabavu roba, radova i usluga do iznosa od 100.000,00 kuna odlu¢uje ravnatelj
- za nabavu roba, radova i usluga od 100.000,00 do 300.000,00 kuna odlu¢uje ravnatelj uz
suglasnost Skolskog odbora,
- za nabavu roba, radova i usluga u iznosu preko 300.000,00 kuna odlucuje Skolski odbor uz
suglasnost osnivaca.

Iznosi iz stavka 2. ovoga &lanka predstavljaju vrijednosti izraZzene bez PDV-a).
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Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave pokrecu se i provode u skladu s Procedurom stvaranja
ugovornih obveza Narucitelja.

Clanak 5.
) Postupci jednostavne nabave provode se ukoliko je nabava u skladu s Planom nabave
Skole za tekucu godinu.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna

Clanak 6.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna,
provodi se izdavanjem narudZbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.

NarudZbenica obavezno sadrzi: naziv, adresu i OIB naruditelja, naziv, adresu i OIB
ponuditelja, broj i nadnevak izdavanja narudzbenice, naziv robe/radova/usluga koje se
nabavljaju, jedinicu mjere, koli¢inu i cijena te mjesto isporuke, naCin i rok placanja,
gospodarskom subjektu-dobavljacu. NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Skole, odnosno osoba
koju ovlasti ravnatelj.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o: ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje ravnatelj.

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 do
200.000,00 odnosno 500.000,00 kuna.
Clanak 7.
Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna,
a manje od 200.000,00 kuna za nabavu robu i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove,
naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po
vlastitom izboru.

Clanak 8.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provode ovlasteni predstavnici
narucitelja — Povjerenstvo od tri (3) ¢lana koje imenuje Narucitelj internom odlukom, te
odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Ovlasteni predstavnici narucitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na
odlugivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

Poziv za dostavu ponude
Clanak 9.

Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben, te izraden na na¢in da
omoguéi podnosenje usporedivih ponuda. Poziv za ponudu treba sadrzavati najmanje: naziv
narutitelja, opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave (bez
PDV-a), kriterije za odabir najpovoljnije ponude, rok isporuke, uvjete placanja, rok za
dostavu ponude, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste te adresu na koju se



dostavljaju ponude, podatke o potrebnim traZenim jamstvima (za ozbiljnost ponude, za uredno
ispunjenje ugovora i za uklanjanje nedostataka u jamstvenom roku).

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda moZe biti objavljen i na internetskim stranicama Skole.

Clanak 10.
Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nadin da se utvrdi to¢an dan i vrijeme do
kojeg gospodarski subjekti mogu dostaviti svoju ponudu.
Rok za dostavu ponuda za nabavu roba, usluga i radova u vrijednosti od 70.000,00
kuna do 200.000,00 odnosno 500.000,00 kod radovane smije biti duZi od 8 dana od dana
upucéivanja, odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Clanak 11.
Sve dokumente koje narugitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici s
moguénoséu primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Clanak 12.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima narucitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv za
dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 gospodarskom subjektu, u slucajevima:
- kad to zahtijevaju tehnigki ili umjetnicki razlozi, kod zadtite isklju¢ivih prava i na temelju
isklju¢ivih prava na temelju posebnih zakona i drugih propisa,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima.

Odredbe o ponudi

Clanak 13.
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva.
Cijena ponude izraZava se u kunama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost uraunavaju se svi troSkovi, popusti
i rabati.

V. OTVARANIE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 14.
Povjerenstvo iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika otvara ponude u roku od tri (3) dana od
isteka roka za dostavu ponude.
Otvaranje ponuda moze biti javno.
Nakon otvaranja ponuda sastavlja se zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Clan 15.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najprihvatljivija ponuda.
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