IZRADA PREZENTACIJA – POWERPOINT
Program PowerPoint namjenjen je izradi prezentacija na računalu tj. omogućava povezivanje teksta, slika, zvuka i vizualnih efekata u animiranu cjelinu.
PowerPoint se prepoznaje po nastavku .ppt
SLAJD (engl. Slide) – osnovni element prezentacije

Cijela prezentacija sastoji se od slajdova koji se nižu jedan za drugim u odabranom slijedu, na što se može utjecati.

PROZOR PROGRAMA POWERPOINT

PowerPoint – dio standardnog Microsoftovog paketa Office
Pokretanje: 

· Start – Svi programi – MS PowerPoint

· Dvostruki klik miša na PowerPoint datoteku

DIJELOVI PROZORA:

1. Naslovna traka: ime programa, naziv dokumenta, gumbi za minimiziranje,

sažimanje i zatvaranje programa
2. Traka s izbornicima: sve naredbe programa

3. Alatna traka: gumbi koji omogućuju brz i jednostavan odabir najčešće

korištenih naredbi
4. Okvir slajdova: za pregled cijele prezentacije

· Kartica Outline koristi se za prikaz i uređivanje koncepta prezentacije

· Kartica Slide koristi se za prikaz umanjenih sličica slajdova
5. Aktivan slajd: slajd koji uređujemo

6. Okno zadatka: sadrži grupirane naredbe koje najčešće trebaju

7. Gumbi za odabir pregleda na prezentaciju:
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Slide Sorter (pregled svih slajdova; podešavanje rada prezentacije)
[image: image3.png]



· Slide Show (pregled izvođenja prezentacije)

8. Okvir za bilješke: bilješke za pojedine slajdove koje nisu vidljive na

slajdovima
9. Statusna traka

IZRADA PREZENTACIJE

- 
pri pokretanju, PowerPoint će otvoriti novu, praznu prezentaciju
· sadrži jedan, prazan slajd (tekstni okviri)
· oblikovanje i poravnanje teksta radi se na isti način kao i u Wordu
· tekstni okvir briše se na sljedeći način: označi se i pretisne tipka Delete

SPREMANJE PREZENTACIJE

· Save

· Save As

ZATVARANJE PREZENTACIJE

· zatvaranje određene prezentacije

· zatvaranje programa
