Na temeljwlanka 58. Statuta Gimnazije i strukovne Skole JDgérile Pazin
u suradnji s Nastavekim vijecem, Vijeéem wenika i Vijecem roditelja Skolski
odbor Gimnazije i strukovne Skole Jurja Dobrile iRana 24. sjednici odrzanoj 2.
oZujka 2009. godine donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Polazéi od Optih pravila ponasanja u Skoli &ijem su kreiranju sudjelovali
u¢enici, roditelji, nastavnici i ostali radnici Skolevim se Pravilnikom detaljnije
razratuju obveze i pravila ponaSanjaemika i radnika Skole te drugih osoba za
vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 2.
Kuéni red se objavljuje na oglasnim péma i na WEB stranici Skole.
Razrednici su duzni na petku svake nastavne godine upoznaienike i
roditelje s odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 3.
Pri odlasku i povratku sa sata tjelesne i zdrarstvkulture tenici se trebaju
ponasati u skladu s pravilima ovog éog reda.
U Sportskoj dvorani i na Skolskim igralistima pjanjuju se odredbe
Pravilnika o koriStenju dvorane Pazinskog kolegl@asicne gimnazije.

Il. SIGURNOST U SKOLI

Clanak 4.

Sigurnost genika, radnika te drugih osoba za vrijeme njihoweaiska u Skoli
osigurava se pridrzavanjem mjera propisanih Prikdin o zaStiti na radu i
Pravilnikom o zaStiti od pozara te drugim mjeramiardenim odgovarajéim
propisima i ovim Pravilnikom.

Clanak 5.

Portir, kieni majstori i sprem&ce duzni su brinuti o sigurnosti zgrade, voditi
evidenciju o oSt@njima u zgradi i okoliSu zgrade i odemim oStéenjima izvjestiti
ravnatelja ili tajnika. S tim u svezi na kraju segkradnog dana duzni su pregledati
sve prostore u Skoli i voditi #&ana da su svi prozori i vrata zatvoreni.

Clanak 6.

U okviru poslova i radnih zadataka duznosti parsu: otvaranje i zatvaranje
ulaznih vratiju, doéekivanje i updivanje stranaka osobama koje trebaju, njihov
isprataj iz Skole te spr&vanja samovoljnog kretanja po Skoli.

Pri dolasku u Skolu i odlasku iz Skole radnicugésuju u evidenciju prisustva
na poslu.



Portir ili radnik na porti (kéni majstor, spremiéca) upisuju u za to oddeni
obrazac osobe koje tijekom radnog vremena dol&gieolu.

Clanak 7.
5 Ucenicima se izrduje i uriuje iskaznica kojom dokazuje da jeenik ove
Skole. Na zahtjev radnika Skoléamik je duzan prediti ucenicku iskaznicu.

_Clanak 8.
Ucenici ne mogu uvoditi u Skolu druge osobe kojeazagmaju opravdanje.

Clanak 9.
Roditelji i drugi grdani koji dolaze u Skolu duzni su se javiti portiti
dezurnom radniku na ulazu u Skolu kigiih najaviti osobi s kojom Zele razgovarati.
Ako roditelji dolaze na roditeljski sastanak #iformacije duzni su se javiti
portiru ili dezurnom radniku i prigjgti mu kamo idu ili zatraziti eventualno potrebne
obavijesti.

5 Clanak 10.
U Skoli je zabranjen svaki oblik promidzbe i prigd@aroizvoda koji nisu u
skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja.

Clanak 11.
Na vratima svih prostorija Skole treba biti istaknatpis, a na prostorijama u
kojima se primaju stranke i radno vrijeme.
Sve obavijesti za radnike Skole objavljuju se géasnoj plgi u zbornici, a
obavijesti koje se odnose n&mike, na oglasnim ptama za tenike.

[ll. RADNO VRIJEME

Clanak 12.

Radno vrijeme Skole u vrijeme odrZavanja nastewaj 7,00 do 20,00 sati.

Nastava se odrZzava u dvije smjene:

- prijepodnevna smjena od 8,30 do 14,25 sati,

- poslijepodnevna smjena od 14,30 do 20,00 sati.

Dnevni odmor zadenike i nastavnike:

- prijepodnevna smjena od 10,05 do 10,30 sati,

- poslijepodnevna smjena od 16,00 do 16,20 sati.

Radno vrijeme stinih suradnika, knjiznice, administrativne i tetk@ sluzbe
propisuje ravnatelj na getku svake Skolske godine posebnom odlukom.

Clanak 13.
U vrijeme ljetnog, zimskog i proljetnog odmoraeunika Skola radi samo u
prijepodnevnoj smjeni.
Za vrijeme koriStenja godisSnjih odmora (srpanjlokoz), uredovno vrijeme se
posebno utduje i objavljuje na ulaznim vratima Skole.



IV. DOLAZAK U SKOLU | BORAVAK U SKOLI

Clanak 14.

Ucenici su duzni dolaziti u Skolu na vrijemegdhici putnici koji u Skolu
dolaze ranije, u vrijeme dolaska prijevoznog snemlstzadrzavaju se u za to
odrelenom prostoru.

Radnici Skole su duZni na vrijeme dolaziti na mospridrzavati se utdenog
radnog vremena.

Clanak 15.

Ako wenik iz opravdanog razloga zakasni na nastavu, qailde na vrata
ucionice i ispriati se nastavniku. Ako zakasni grugsenika, ulaze svi zajedno.

Sprijgéenost @enika da dde na nastavu opravdava roditelj razredniku
telefonskim putem.

Radnik koji je sprijgen da dde na posao duzan je telefonskim putem
obavijestiti ravnatelja Skole ili osobu koju oviastvnatel;.

Nastavnik je duzan o spr§enosti za dolazak na posao izvjestiti ravnatelja
barem sat vremena prije qaika nastave kako bi se mogla organizirati zamjena.

Odluku o zamjenama odsutnih radnika donosi raljn&tele ili osoba koju
ovlasti ravnatel.

Dozvolu za prijevremeni odlazak s posla radnikalwdva ravnatel.

Clanak 16.
Paetak sata &enici ¢ekaju ispred &ionice. Ako pet minuta nakon petka
sata nema nastavnika, redar je duzan o tome obatif@vnatelja, voditelja smjene
ili osobu iz stridne ili upravne sluzbe.

Clanak 17.

Za vrileme nastave Wionici treba vladati red, mir i radna atmosfera.

Eventualni izlazak iz &ionice za vrijeme trajanja sata odobrava nastavnik.

Ucionicu u isto vrijeme u pravilu moze privremeno usjiti samo jedan
ucenik. U dnevnik rada u rubriku "napomena” upisiwgeotovkom vrijeme izlaska i
povratka u gionicu.

Za vrijeme nastavnog sata nije dozvoljeno korjgtemobitela, walkmena,
MP-3 urelaja, foto i video aparata te drugih sredstava kagu potrebna za
realizaciju nastavnih sadrzaja.

Uceniku koji za vrijeme sata koristi sredstva iz &@av. ovogélanka istace
biti oduzeta i urtena ravnatelju Skole, a iae ih preuzeti samo roditelji.

Clanak 18.
Ucenicima nije dozvoljeno snimanje, objavljivanjerikazivanje audio-video
te foto snimki svih sadrzaja vezanih za Skolu pezthodne pismene suglasnosti
ravnatelja Skole ili osobe koju on ovlasti

Clanak 19.
Nakon zavrSetka nastav€emici su duzni ostavittiste i uredne &ionice i
inventar u njima.
Za stanje @ionice nakon nastavnog sata odgovoran je predmastavnik.



Clanak 20. .
Hranu i pée iz automatadenici mogu konzumirati samo u predvorju Skole.

Clanak 21.
Dnevnik rada na sat nosi nastavnik.
U tijeku nastavnog sataenik moze @i u zbornicu samo ako se prethodno
javi nekome od radnika u upravi Skole.
Potrebne informacije o nastavnicima, zamjenamd. idsZzan je u ime
razrednog odjela zatraziti redar ili drugi predsi&avazreda u upravi.

Clanak 22.
Boravak @enika u Skoli i u dvoridtu te amfiteatru je slobodai vrijeme kada
u¢enik nema redovnu nastavu ali u okviru radnog vrem&kole uz postivanje
odredaba iz ovoga Pravilnika.

V. RED U SKOLI | IZVAN SKOLE

Clanak 23.

Zastita od socijalno neprihvatljivih oblika ponagani diskriminacije,
neprijateljstava i nasilja realizira se u skladwsijom i Vizijom Skole koje su
sastavni dio Skolskog kurikuluma.

Aktivnosti na promicanju spoznaje o Stetnosti aperduhanskih proizvoda za
zdravlje obavljate se u okviru Skolskog preventivnog program&mudée brinuti
Povjerenstvo za realizaciju Skolskog preventivhoggpama.

Clanak 24.

U prostor ispred i oko Skole te unutar Skole digevoljeno:

- unoSenje oruzja, sredstava, opreme idaje koji mogu ugroziti Zivot
u¢enika i radnika Skole, izazvati pozar ili eksplozij

- unoSenje, konzumiranje i ragpaanje svih sredstava ovisnosti (alkohola,
droge, cigareta i dr.)

- unosenije tiskovina neprimjerenog sadrzaja

- igranje igara na s¢a i sve vrste kartanja.

Clanak 25.

Radi¢uvanja i urdenja Skole &enici i radnici Skolesuvaju $kolsku imovinu
tako da ne Saraju i o$tgu zidove, klupe, stolice i ostali namjeStaj, da ostéuju
cvijece, klupe za sjedenje po hodnicima, sanitarnéajeg elektréne i vodovodne
instalacije te instalacije centralnog grijanja,imasadnica i predmeta koji se nalaze
izvan zgrade, ali u krugu Skole. Papir, Zzvakgume i druge vrste otpadaka bacaju u
za to preduiene kante/koSeve.

Clanak 26.
Ucenici i radnici duzni s@uvati Skolsku imovinu i paziti da se ne a$te te
svaku Stetu odmah prijaviti predmetnom nastavniunatelju, drugoj osobi u upravi
ili kuénom majstoru.



Clanak 27.
Radnici zaduzZeni za odrzavanjetoce vode svakodnevnu brigu @stoci
uc¢ionica, hodnika, sanitarnitvorova te namjestaja. Isto se odnosi na okolis&kol

VI. ORGANIZACIJA ODRZAVANJA KUCNOG REDA

Clanak 28. )
Radi pravilnog odvijanja radnog procesa u Skoli sgganizira dezurstvo
ucenika u razrednom odjelu, a u poslijepodnevnoj simjdezurstvo radnika u upravi
Skole.

Clanak 29.

Svi Wwenici razrednog odjela obavljaju duznost redaraarednom odjelu, a
imenuje ih razrednik i to po dva redara tjedniznajenjuju se abecednim redom.

Duznosti redara su:

- izvjegivanje predmetnog nastavnika o odsutnifenicima,

- briga o¢ista¢i ucionice, Skolske plée, o pripremi nastavnih sredstava i
pomagala,

- prijavljivanje u@enih Steta u &ionici predmetnom nastavniku,

- ostale duznosti navedene u ovom Pravilniku.

Clanak 30.
Dezurni radnici u upravi duzni su:
- voditi brigu 0 nesmetanom odvijanju nastavenslipepodnevnoj smjeni,
- primati stranke i davati im potrebne obavijesti
- obavljati neophodne administrativhe poslove.

VIl. MEBDUSOBNI ODNOSI

Clanak 31. §
Sukladno pravilima lijepog ponasanjaeuici i radnici Skole se primjereno
pozdravljaju pri ulasku udionicu, prilikom susreta u Skoli i izvan nje.

Clanak 32.
Ucenici Skole su duzni ndesobno si pomagati u ¢enju i drugim
aktivnostima. Jedni prema drugima trebaju biti djui odnositi se s poStovanjem.
Medusobni odnosi &enika i radnika Skole trebaju biti uljudni uz dusobno
uvazavanje i postovanje.
Eventualne nesuglasice rjeSavati dogovorom itrgiiti poma@ predmetnog
nastavnika, razrednika, pedagoga, psihologa ihaaija.

Clanak 33.
Ucenici i radnici Skole duzni su u Skoli i na svakdmgom mjestu (putem do
Skole ili putem do kée, u sredstvima javnog prijevoza, za vrijeme izlstanih i
maturalnih ekskurzija, zabava, kulturno-umjekih i sportskih programa i sl.)
ponasSati se sukladno pravilima lijepog ponaSanjave@2ni su paziti na svoje
dostojanstvo i takéuvati svoj osobni ugled i ugled Skole.



VIl. ODNOS PREMA SKOLSKOJ | OSOBNOJ IMOVINI

Clanak 34.
Ucenici su duzniuvati svoju odjéu, obitu, Skolska sredstva i pribor, kao i
imovinu drugih d@enika.
Skola ne preuzima odgovornost za gubitak ilitkrasobne imovine.

Clanak 35.

Predmeti koje &enici zaborave u dionicama pohranjuje nastavnik ili
spremaica u kabinet ili na drugo sigurno mjesto, a styaije Wwenici zaborave u
drugim prostorima Skole predaju se ravnatelju t@jmistvo Skole.

Obavijest o ndenim stvarima objavljuje se na portirni Skole.

S izgubljenim stvarima koje nitko ne potrazujekiaja $kolske godine, Skola
slobodno raspolaze.

Clanak 36.

Za Stetu nastalu u Skoli odgovaraju njentipitelji. Poginitelji Stete duzni su
je u cjelini ili u dijelovima nadoknaditi Sto ovisi uzrocima i okolnostima gmjene
Stete te odluci ravnatelja Skole ili Nastaikag vijeca.

Ako se pdainitelji ne mogu poimerino utvrditi, Stetwte solidarno namiriti svi
ucenici koji su se zatekli na mjestu u vrijemé&njene Stete, odnosno svianici
Skole, ocemu odlguje ravnatelj Skole ili Nastaviho vijece.

Clanak 37.
U sluwiaju ostéivanja ili otudivanja, pd@initelj je duzan nadoknaditi Stetu.
Naknada Stete utéuje se méusobnim sporazumomcenika i roditelja denika te
ravnatelja Skole ili razrednikatenika, odnosno drugog djelatnika Skole.

Clanak 38.
Uceniku koji svjesno i namjerno atuili oSteti Skolske stvari ili stvari drugih
ucenika izrte se spré&avajuta pedagoska mjera.

VIII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 39.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dajgve® na oglasnoj ptd
Skole.

Clanak 40.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vRzavilnik o kiénom redu,
KLASA:003-05/05-01/01, UR.BROJ: 2163-21-02-05-118 svibnja 2005. godine.

KLASA:003-05/09-01/08 5
UR.BROJ:2163-21-02-09-1 Predsjednik Skolskogoodb
U Pazinu, 2. ozujka 2009. Tatjana &b, dipl.oecc.



Pravilnik o kiénom redu objavljen je na oglasnoj @ila@. ozujka 2009. godine te je
stupio na snagu dana .

Ravnatel]
Josip Siki, prof.



